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APRESENTAÇÃO 
 

As Normas para Formatação de Trabalhos Acadêmicos têm por objetivo definir 
as diretrizes gerais a respeito dos principais tipos de trabalhos a serem desenvolvido ao 
longo do curso, a saber: a produção de artigos científicos e a elaboração de textos 
monográficos, sendo esses requisitos de disciplinas, bem como, para o Trabalho de 
Conclusão de Curso. Assim, estas normas servem para auxiliar aos alunos de graduação 
de graduação em Ciências Contábeis da Universidade Federal de Alagoas e seus 
orientadores na elaboração/orientação dos trabalhos acadêmicos.  

  



 

1 CONDIÇÕES GERAIS 

 

Os Trabalhos Acadêmicos devem ser, impreterivelmente, originais e 
confeccionados em adequação às normas aplicáveis vigentes e a ABNT mais atual. 
Destaca-se que quando destinados a Trabalhos de Conclusão de Curso, dever-se-á atender 
também os dispostos Resolução específica para Trabalhos de Conclusão de Curso, bem 
como seu manual de Normalização vigentes. Este item tem a função de estabelecer a 
estruturação mínima dos textos a serem elaborados ao longo da trajetória discente no 
curso de bacharelado em Ciências Contábeis da Universidade Federal de Alagoas. Os 
textos podem ser classificados em planos de trabalhos ou relatórios. Os planos de trabalho 
se destinam àqueles textos que irão realizar a proposição de uma investigação, sendo essa 
uma atividade primária e obrigatória para a consecução de trabalhos de conclusão de 
curso (artigos e monografias). Dentre os relatórios, temos aqueles destinados à elaboração 
e apresentação dos resultados parciais e/ou finais das pesquisas desenvolvidas nas 
monografias e artigos, bem como fichamentos, resenhas e relatórios gerais. Cada um 
destes textos encontra-se descritos nas próximas seções. 

Entretanto, todas as seções do texto deverão respeitar as seguintes restrições: 
 
1. Tamanho da página – tanto o documento eletrônico, quanto o impresso deve ser 
confeccionado em folha A4;  

2. Margens – as margens superior e esquerda devem apresentar 3 cm e as margens inferior 
e direita, 2 cm;  

3. Numeração de páginas – As páginas devem estar numeradas apenas partir da 
introdução em algarismos arábicos. As páginas da parte pré-textual devem ser contadas, 
porém não numeradas.  

4. Cabeçalhos – caso o autor julgue necessário ou oportuno, podem conter apenas o nome 
do capítulo ou anexo onde estiverem inseridos e deverão ser aplicados exclusivamente 
nos elementos das seções corpo principal do texto e textos adicionais. Sempre alinhados 
à esquerda;  
 
5. Notas de Rodapés – devem ser evitadas, porém caso o autor julgue necessário ou 
oportuno, devem aparecer justificadas e em fonte 10.  

6. Impressão – quando elementos pré-textuais a impressão no anverso (somente frente), 
exceto a ficha catalográfica (impressa no verso da folha de rosto); quando elementos 
textuais preferencialmente no anverso e verso.  

7. Tamanho do trabalho – o tamanho dos trabalhos encontra-se definindo em cada seção. 
Vale lembrar que os trabalhos podem disponibilizar uma quantidade adicional de 
informação na forma de documentos complementares, que não serão computados nos 
limites nem considerados para fim de avaliação.  

8. Fonte e tamanho da fonte – o trabalho deve ser digitado em fonte Arial ou Times New 
Roman e tamanho 12, inclusive capa, excetuando-se citações com mais de três linhas, 



notas de rodapé, paginação, ficha catalográfica, legendas e fontes das ilustrações e das 
tabelas, que devem ser em tamanho menor e uniforme (recomenda-se tamanho 10). 

9. Formatação do corpo do texto – o texto deve ter alinhamento justificado, com recuo 
especial de 1,25 na primeira linha e com espaçamento entre linhas de 1,5, excetuando-se 
as citações de mais de três linhas, notas de rodapé, referências, legendas das ilustrações e 
das tabelas, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituição a que é submetido e 
área de concentração), que devem ser em espaço simples.  

10. Indicativos de Títulos de Seção – devem aparecer em negrito com o primeiro nível 
em caixa alta.   

11. As referências – ao final do trabalho, devem ser separadas entre si por um espaço 
simples em branco e de acordo com a NBR 6023. 

12. Sistema de chamada – as citações devem ser indicadas no texto pelo sistema de chamada 
autor-data. 

13. Citações – devem estar de acordo com a NBR 10520. As citações podem ser diretas, 
transcrição de um trecho da obra tal qual escrito pelo autor, e/ou indiretas, texto baseado nas ideias 
do autor, porém com outras palavras. As citações diretas curtas. ou sejam com menos de 3 
linhas devem ser aspeadas. As citações diretas longas que possuem mais de 3 linhas devem 
estar recuadas 4 cm da margem esquerda, espaçamento simples, com letra menor que a do texto 
utilizado e sem as aspas. após a passagem citada diretamente deve-se indicar o sobrenome 
do(s) autor(es) e ano, e a página onde o texto é mencionado na obra original. As citações 
indiretas devem apresentar o sobrenome do(s) autor(es) e o ano sendo facultativo a 
inclusão da informação sobre o número de páginas, entretanto, se optar por apresentá-lo 
deverá ser feito para todas as citações. No caso de documentos com mais de 3 autores, 
organizadores, editores ou qualquer outra atribuição coletiva, devem constar na chamada 
apenas o primeiro responsável acrescido da expressão latina “et al.” 

14. Nos casos omissos deve-se atentar para as Normas vigentes da ABNT. Dentre as quais 
destacam-se: 

NBR 6022 – Artigos científicos impressos  

NBR 6023 – Referências 

NBR 6024 – Numeração progressiva das 
seções  

NBR 6027 – Sumário 

NBR 6028 – Resumo e Abstract 

NBR 6034 – Índice 

NBR 10520 – Citações 

NBR 14724 – Trabalho Acadêmico 

NBR 15287 – Projeto de pesquisa 

 
 
 
  

https://blog.mettzer.com/normas-abnt/#NBR-6022-8211-Artigos-cientificos-impressos
https://blog.mettzer.com/normas-abnt/#NBR-6023-8211-Referencias
https://blog.mettzer.com/normas-abnt/#NBR-6024-8211-Numeracao-progressiva-das-secoes
https://blog.mettzer.com/normas-abnt/#NBR-6024-8211-Numeracao-progressiva-das-secoes
https://blog.mettzer.com/normas-abnt/#NBR-6027-8211-Sumario
https://blog.mettzer.com/normas-abnt/#NBR-6028-8211-Resumo-e-Abstract
https://blog.mettzer.com/normas-abnt/#NBR-6034-8211-Indice
https://blog.mettzer.com/normas-abnt/#NBR-10520-8211-Citacoes
https://blog.mettzer.com/normas-abnt/#NBR-14724-8211-Trabalho-Academico
https://blog.mettzer.com/normas-abnt/#NBR-15287-8211-Projeto-de-pesquisa
https://blog.mettzer.com/normas-abnt/#NBR-15287-8211-Projeto-de-pesquisa
https://blog.mettzer.com/normas-abnt/#NBR-15287-8211-Projeto-de-pesquisa


2 TRABALHOS ACADÊMICOS 

 
Trabalho acadêmico é um texto resultado de algum dos diversos processos ligados 

à produção e transmissão de conhecimento executados no âmbito das instituições de 
ensino, pesquisa e extensão. A seguir apresentamos as normas de formatação para os 
trabalhos acadêmicos. 

2.1 RELATÓRIO 

Destina-se apresentar os resultados de trabalhos de disciplinas que não se 
enquadrem na modalidade de Resenha, Fichamento ou Artigo, ou os resultados parciais 
obtidos durante a elaboração do Trabalho de Conclusão de Curso (se assim for 
demandado e conforme cronograma estabelecido). Para os relatórios admite-se duas 
alternativas de apreciação:  

1. Apresentação oral; e/ou 

2. Elaboração de parecer.  

Para este documento, os elementos de texto obrigatórios são:  

1. Capa – que deve conter no nome da instituição, da unidade acadêmica e do curso. Além 
disso, também deve conter o título proposto para o trabalho, seu autor(a), seu 
professor(a)/orientador(a) e a indicação de local e data;  

2. Contracapa – que também deve conter no nome da instituição, da unidade acadêmica 
e do curso. Além disso, também deve conter o título proposto para o trabalho, seu autor(a), 
seu professor(a)/orientador(a), o texto de apresentação padrão, a indicação de local e data, 
e a assinatura do professor(a)/orientador(a), do coorientador (caso tenha) e do aluno;  

3. Resumo – contendo no mínimo 100 e máximo 300 palavras, deve resumir todo o 
trabalho, desde seu contexto, problema abordado, objetivos, método, resultados e 
conclusões. Deve ser apresentado em português;  

4. Sumário ou índice – contendo a relação hierárquica dos itens relevantes do corpo do 
texto, seguidos do número da respectiva página em que são apresentados/inseridos no 
texto;  

5. Índices de figura, quadros e tabelas – contendo a relação sequencial de todas as figuras, 
quadros e tabelas inseridas e referenciadas no corpo do texto, sempre seguidos do número 
da respectiva página em que são apresentados/inseridos no texto;  

6. Corpo do texto – deve conter os seguintes itens, todos dispostos em capítulos 
independentes: (a) introdução/apresentação do trabalho (contextualização, problema 
abordado, relevância, objetivos e limitações do trabalho, esboço do método de pesquisa 
a ser empregado, e a organização/estruturação do texto), (b) detalhamento do método de 
pesquisa a ser empregado, (c) revisão ou fundamentação teórica do trabalho, cabendo ao 
autor definir que quantidade de capítulos necessários a abranger com a profundidade 
adequada os temas pertinentes ao trabalho; (d) apresentação e discussão dos dados 
parciais obtidos; e (e) conclusões e considerações parciais, que deve conter uma avaliação 
do cumprimentos dos objetivos e prazos propostos no plano de trabalho;  



7. Referências – contendo todos os trabalhos citados no corpo do texto, listados em ordem 
alfabética crescente e em conformidade com a NBR 6023/2018;  

8. Apêndices (se for o caso) – devendo conter material de autoria do próprio autor, 
versando sobre tópico associado ao trabalho, que por motivo diverso não tenha sido 
incorporado ao corpo do texto;  

9. Anexos (se for o caso) – contendo material de autoria de terceiros, versando tópico 
associado ao trabalho e cuja função seja apoio ou suporte ao corpo do texto.  

Os relatórios não possuem limites de páginas definidos, cabendo ao docente, fixar os 
limítrofes de número de páginas (parte escrita – corpo do texto).   

Quadro 1 - Normas usadas na elaboração de um relatório de comunicação científica 

AUTOR TÍTULO DATA 

ANBT NBR 6022:  artigo em publicação periódica científica impressa 2018 

ABNT NBR 6023: Elaboração de referências 2018 

ABNT NBR 6024: Numeração progressiva das seções de um documento 2012 

ABNT NBR 6028: Resumos 2003 

ABNT NBR 10520: Citação em documento 2002 

IBGE Normas de apresentação tabular. 3. ed. 1993 
 

2.2 FICHAMENTO 

Destina-se a produção de um corpus textual organizado por meio de fichas de 
leituras que contém uma espécie de resumo sistematizado das partes mais relevantes de 
um arquivo (conjunto de dois ou mais textos) a respeito de um conteúdo estudado.  

Para este documento, os elementos de texto obrigatórios são: 

1. Capa – que deve conter no nome da instituição, da unidade acadêmica e do curso. Além 
disso, também deve conter o título proposto para o trabalho, seu autor(a), a indicação de 
local e data da apresentação do relatório parcial;  

2. Contracapa – que também deve conter no nome da instituição, da unidade acadêmica 
e do curso. Além disso, também deve conter o título proposto para o trabalho, seu autor(a), 
o texto de apresentação padrão, a indicação de local e data e a assinatura do professor e 
do aluno;  

3. Indicação da Obra resenhada – indicação da referência da obra resenhada conforme a 
conformidade com a NBR 6023/2018 e da sinopse da obra.   

4. Indicação do Autor da Obra – identificação de autoria da obra situando o(a)(s) 
autor(a)(s) no campo de estudo da obra resenhada.  



5. Resumo da obra – deve resumir todo o trabalho, dando destaque aos seus principais 
argumentos, contexto, problemas abordados, objetivos, métodos, resultados e 
conclusões;  

6. Identificação das Citações – deve ser realizada uma separação de trechos dos principais 
argumentos do texto destacados entre aspas e com identificação da página, seguindo as 
orientações da NBR 6023;  

7. Referências – contendo todos os trabalhos citados no corpo do texto, listados em ordem 
alfabética crescente e em conformidade com a NBR 6023/2018;  

As resenhas não possuem limites de páginas definidos, cabendo ao docente, fixar os 
limítrofes de número de páginas (parte escrita – corpo do texto).  
 

Quadro 2 - Normas usadas na elaboração de um fichamento 

AUTOR TÍTULO DATA 

ANBT NBR 6022:  artigo em publicação periódica científica impressa 2018 

ABNT NBR 6023: Elaboração de referências 2018 

ABNT NBR 6024: Numeração progressiva das seções de um documento 2012 

ABNT NBR 6028: Resumos 2003 

ABNT NBR 10520: Citação em documento 2002 

IBGE Normas de apresentação tabular. 3. ed. 1993 
 

2.3 RESENHA CRÍTICA 

Destina-se a desenvolver uma crítica ou um resumo informativo e interpretativo 
sobre determinado assunto ou uma obra literária – tais como livros, capítulos de livros 
e/ou artigos científicos – realçando a capacidade do autor em interpretar os principais 
pontos do texto, e suportar sua arguição tendo como base textos e informações de outras 
fontes.  

Para este documento, os elementos de texto obrigatórios são: 

1. Capa – que deve conter no nome da instituição, da unidade acadêmica e do curso. Além 
disso, também deve conter o título proposto para o trabalho, seu autor(a), a indicação de 
local e data da apresentação do relatório parcial;  

2. Contracapa – que também deve conter no nome da instituição, da unidade acadêmica 
e do curso. Além disso, também deve conter o título proposto para o trabalho, seu autor(a), 
o texto de apresentação padrão, a indicação de local e data e a assinatura do professor e 
do aluno;  

3. Indicação da Obra resenhada – indicação da referência da obra resenhada conforme a 
conformidade com a NBR 6023/2018 e da sinopse da obra.   



4. Indicação do Autor da Obra – identificação de autoria da obra situando o(a)(s) 
autor(a)(s) no campo de estudo da obra resenhada.  

5. Resumo da obra – deve resumir todo o trabalho, dando destaque aos seus principais 
argumentos, contexto, problemas abordados, objetivos, métodos, resultados e 
conclusões;  

6. Crítica – deve ser realizada uma análise crítica dos principais pontos destacados 
apresentando a visão do autor e de outras fontes com a finalidade de refutar ou corroborar 
os argumentos apresentados e apresentar seus contra-argumentos;  

7. Referências – contendo todos os trabalhos citados no corpo do texto, listados em ordem 
alfabética crescente e em conformidade com a NBR 6023/2018;  

As resenhas não possuem limites de páginas definidos, cabendo ao docente, fixar os 
limítrofes de número de páginas (parte escrita – corpo do texto).  

Quadro 3 - Normas usadas na elaboração de uma resenha  

AUTOR TÍTULO DATA 

ANBT NBR 6022:  artigo em publicação periódica científica impressa 2018 

ABNT NBR 6023: Elaboração de referências 2018 

ABNT NBR 6024: Numeração progressiva das seções de um documento 2012 

ABNT NBR 6028: Resumos 2003 

ABNT NBR 10520: Citação em documento 2002 

IBGE Normas de apresentação tabular. 3. ed. 1993 
 

2.4 PROJETO DE PESQUISA  

Destina-se a apresentar e submeter à avaliação de uma banca examinadora a 
proposta de trabalho a ser desenvolvido nos prazos previstos no calendário acadêmico da 
UFAL e respeitando as datas acordadas com a coordenação dos TCCs (do curso). Os 
elementos de texto obrigatórios para um projeto de pesquisa são:  

1. Capa – que deve conter no nome da instituição, da unidade acadêmica e do curso. Além 
disso, também deve conter o título proposto para o trabalho, seu autor(a), seu 
orientador(a) e a indicação de local e data da apresentação da proposta de plano de 
trabalho;  

2. Contracapa – que também deve conter no nome da instituição, da unidade acadêmica 
e do curso. Além disso, também deve conter o título proposto para o trabalho, seu autor(a), 
seu orientador(a), o texto de apresentação padrão, a indicação de local e data da 
apresentação do plano de TCC e a assinatura do orientador, do coorientador (caso tenha) 
e do aluno;  



3. Resumo da proposta – contento, título, questão de pesquisa, trabalhos de base, 
motivação/relevância, método: ideia, dados, ferramentas, aspectos de originalidade, 
relevância, contribuição da pesquisa, e considerações sobre risco da pesquisa, aspectos 
éticos, necessidade de colaboração e avaliação do escopo da pesquisa;  

4. Sumário ou índice – contendo a relação hierárquica e sequencial dos itens relevantes 
do corpo do texto, seguidos do número da respectiva página em que são 
apresentados/inseridos no texto;  

5. Índices de figura, quadros e tabelas (opcional) – contendo a relação sequencial de todas 
as figuras, quadros e tabelas inseridas e referenciadas no corpo do texto, sempre seguidos 
do número da respectiva página em que são apresentados/inseridos no texto;  

6. Corpo do texto – deve conter os seguintes itens: (a) introdução/apresentação do 
trabalho (contextualização histórica, política, econômica, social ou mercadológica do 
trabalho, o problema abordado e a relevância do trabalho), (b) objetivos e limitações do 
trabalho; (c) revisão ou fundamentação teórica do trabalho, cabendo ao autor definir a 
quantidade de capítulos necessários a abranger com a profundidade adequada os temas 
pertinentes ao seu trabalho de TCC, (d) esboço do método de pesquisa a ser empregado; 
(e) resultados esperados e (f) cronograma de atividades e orçamento preliminar;  

7. Referências – contendo todos os trabalhos citados no corpo do texto, listados em ordem 
alfabética crescente e em conformidade com a NBR 6023/2018;  

8. Apêndices (se for o caso) – devendo conter material de autoria do próprio autor do 
TCC, versando sobre tópico associado ao trabalho, que por motivo diverso não tenha sido 
incorporado ao corpo do texto;  

9. Anexos (se for o caso) – contendo material de autoria de terceiros, versando tópico 
associado ao trabalho e cuja função seja apoio ou suporte ao corpo do texto.  

O plano deverá respeitar o limite de 20 páginas (parte escrita – corpo do texto). 

Quadro 4 - Normas usadas na elaboração de um projeto de pesquisa 

AUTOR TÍTULO DATA 

ANBT NBR 6022:  artigo em publicação periódica científica impressa 2018 

ABNT NBR 6023: Elaboração de referências 2018 

ABNT NBR 6024: Numeração progressiva das seções de um documento 2012 

ABNT NBR 6028: Resumos 2003 

ABNT NBR 10520: Citação em documento 2002 

IBGE Normas de apresentação tabular. 3. ed. 1993 
 
 



2.5 ARTIGO 

Consiste na produção intelectual do(a) discente sob orientação de um(a) 
Orientador(a) e que é proveniente da atividade de pesquisa como requisito para uma 
disciplina específica; ou produto de iniciação científica; ou trabalho de conclusão de 
curso. Destina-se a apresentar e submeter à avaliação de uma banca examinadora – ou em 
casos específicos avaliação por pares em periódicos ou congressos nacionais e/ou 
internacionais – os resultados obtidos com a realização da investigação.  

Para este documento, os elementos de texto obrigatórios são:  

1. Folha de Identificação – contendo o título do trabalho em português e em inglês; o 
Resumo e Abstract; palavras-chave e Keywords; e a identificação da autoria juntamente 
com as informações relativas a: titulação, vinculação institucional; contatos; e OrcID de 
cada autor   

2. Corpo do texto – deve conter os seguintes itens, Título em português e em inglês, 
resumo e abstract contendo no mínimo 100 e máximo 300 palavras, deve resumir todo o 
trabalho, desde seu contexto, problema abordado, objetivos, método, resultados e 
conclusões; de 3 a 5 palavras-chaves e Keywords; além disso em seções corridas (a) 
introdução/apresentação do trabalho (contextualização, problema abordado, relevância, 
objetivos e limitações do trabalho, método de pesquisa empregado, resultados e 
contribuições e a organização/estruturação do texto), (b) detalhamento do método de 
pesquisa a ser empregado, (c) revisão ou fundamentação teórica do trabalho; (d) 
apresentação e discussão dos dados obtidos; e (e) conclusões e/ou considerações finais, 
que deve conter uma avaliação do cumprimentos dos objetivos da pesquisa, bem como 
indicar possíveis trabalhos a serem realizados em oportunidades futuras;  

3. Referências bibliográficas – contendo todos os trabalhos citados no corpo do texto, 
listados em ordem alfabética crescente e em conformidade com a NBR 6023/2018.  

No tocante aos elementos não obrigatórios, quando o autor julgar necessário ou 
oportuno, poderão ser adjuntos os documentos suplementares a seguir: (a) instrumentos 
de pesquisa, (b) conjuntos de dados e tabelas, que seguem os padrões de ética de 
avaliação, (c) fontes de informação normalmente não disponíveis para leitores,  (d) 
figuras ou tabelas que não podem ser integradas ao texto em si, (e) relatórios de aprovação 
do comitê de ética, ou (f) quaisquer outros documentos que julgar pertinentes para o 
melhor entendimento da pesquisa. 

Quadro 5 - Normas usadas na elaboração de um artigo científico 

AUTOR TÍTULO DATA 

ANBT NBR 6022:  artigo em publicação periódica científica impressa 2018 

ABNT NBR 6023: Elaboração de referências 2018 

ABNT NBR 6024: Numeração progressiva das seções de um documento 2012 

ABNT NBR 6028: Resumos 2003 

ABNT NBR 10520: Citação em documento 2002 



IBGE Normas de apresentação tabular. 3. ed. 1993 
 

2.6 MONOGRAFIA 

Destinado apresentar e submeter à avaliação de uma banca examinadora os 
resultados obtidos com a realização do Trabalho de Conclusão de Curso.  

Para este documento, os elementos de texto obrigatórios são:  

1. Capa do trabalho – que deve conter no nome da instituição, da unidade acadêmica e do 
curso. Além disso, também deve conter o título proposto para o trabalho, seu autor(a) e a 
indicação de local e data da apresentação do relatório final do trabalho;  

2. Contracapa do trabalho – que também deve conter no nome da instituição, da unidade 
acadêmica e do curso. Além disso, também deve conter o título proposto para o trabalho, 
seu autor(a), seu orientador(a), o texto de apresentação padrão, a indicação de local e data 
da apresentação do relatório final do TCC e a assinatura do orientador, do coorientador 
(caso tenha) e do aluno. No verso irá apresentar a Ficha Catalográfica que deve ser 
solicitado à Biblioteca; 

3. Folha de aprovação – a ser inserida após as correções sugeridas pela banca examinadora 
terem sido implementadas, deve conter a declaração de que o trabalho foi analisado e 
considerado aprovado, bem como a relação de membros que compuseram a banca 
examinadora, com as instituições a que pertencem e suas respectivas formações;  

4. Agradecimentos: contendo os agradecimentos do autor para as instituições (ex.: 
agências de fomento à pesquisa, empresas e a própria UFAL, se for o caso) e 
personalidades (ex.: amigos, familiares e professores) que contribuíram direta e/ou 
indiretamente para a realização do trabalho;  

5. Resumo – contendo no mínimo 150 e máximo 500 palavras, deve resumir todo o 
trabalho, desde seu contexto, problema abordado, objetivos, método, resultados e 
conclusões. Deve ser apresentado em português e também em inglês (abstract)  

6. Sumário ou índice – contendo a relação hierárquica dos itens relevantes do corpo do 
texto, seguidos do número da respectiva página em que são apresentados/inseridos no 
texto;  

7. Índices de figura, quadros e tabelas - contendo a relação sequencial de todas as figuras, 
quadros e tabelas inseridas e referenciadas no corpo do texto, sempre seguidos do número 
da respectiva página em que são apresentados/inseridos no texto;  

8. Corpo do texto – deve conter os seguintes itens, todos dispostos em capítulos 
independentes: (a) introdução/apresentação do trabalho (contextualização, problema 
abordado, relevância, objetivos e limitações do trabalho, esboço do método de pesquisa 
a ser empregado, e a organização/estruturação do texto), (b) detalhamento do método de 
pesquisa a ser empregado, (c) revisão ou fundamentação teórica do trabalho, cabendo ao 
autor definir a quantidade de capítulos necessários a abranger com a profundidade 
adequada os temas pertinentes ao seu trabalho de TCC; (d) apresentação e discussão dos 
dados obtidos; e (e) conclusões e considerações finais, que deve conter uma avaliação do 



cumprimentos dos objetivos e prazos propostos no plano de trabalho, bem como indicar 
possíveis trabalhos a serem realizados em oportunidades futuras;  

9. Referências bibliográficas – contendo todos os trabalhos citados no corpo do texto, 
listados em ordem alfabética crescente e em conformidade com a NBR 6023/2018.  

No tocante aos elementos não obrigatórios, quando o autor julgar necessário ou oportuno, 
poderão ser incorporados ao texto, na ordem e locais indicados a seguir:  

1. Dedicatória (logo após a contracapa) – que deve apresentar um parágrafo curto onde o 
autor dedique o trabalho a quem ou o que lhe for apropriado;  

2. Folha de rosto – contendo frases, parágrafos e até textos curtos, de sua própria autoria, 
ou não, versando sobre tema livre;  

3. Índice remissivo (logo após as referências bibliográficas) – contendo a indicação da 
ocorrência de palavras-chave do trabalho.  

4. Apêndices (se for o caso) – devendo conter material de autoria do próprio autor do 
TCC, versando sobre tópico associado ao trabalho, que por motivo diverso não tenha sido 
incorporado ao corpo do texto;  

5. Anexos (se for o caso) – contendo material de autoria de terceiros, versando tópico 
associado ao trabalho e cuja função seja apoio ou suporte ao corpo do texto. 

Quadro 6 - Normas usadas na elaboração de uma monografia 

AUTOR TÍTULO DATA 

ANBT NBR 6022:  artigo em publicação periódica científica impressa 2018 

ABNT NBR 6023: Elaboração de referências 2018 

ABNT NBR 6024: Numeração progressiva das seções de um documento 2012 

ABNT NBR 6028: Resumos 2003 

ABNT NBR 10520: Citação em documento 2002 

IBGE Normas de apresentação tabular. 3. ed. 1993 
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